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壹壹壹壹.    系統初始操作系統初始操作系統初始操作系統初始操作 
一一一一、、、、    架站精靈架站精靈架站精靈架站精靈 
架站精靈是一項引導您簡易架站的服務，在此將引導您進行六大步驟，協助您快

速且簡易了解系統的基本功能，不必再費時逐一了解功能後才能進行架站，讓您

能輕鬆又快速地架站。 

系統尚未架站前，請先以預設帳號密碼登入，登入預設帳號 ladmin、密碼 ladmin

後，系統將會自動導入架站精靈，協助您快速將站台建立起來。 

    

架站精靈六大步驟分為別 �【基本資料設定】��【網頁風格選擇】��【抬

頭樣式及名稱設定】��【網頁聲明編輯】��【功能主選單設定】��【確定

啟用站台】以下說明將會引導您如何操作架站精靈各項步驟。 

 

(一一一一) 基本資料設定基本資料設定基本資料設定基本資料設定 

基本資料設定前，會有基本資料設定說明頁，協助管理員了解基本資料設定的內容。 

 
 

 

 
按下【了解，開始進

行】按鈕，即開始進

行基本資料設定。 

 

 

�先輸入機關名稱

及管理員 E-mail 之

資料。 

�按下【確定，下一

步】按鈕，進行下一

步驟。 
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(二) 網頁風格選擇設定網頁風格選擇設定網頁風格選擇設定網頁風格選擇設定 

網頁風格選擇設定前，會有網頁風格選擇設定說明頁，協助管理員了解

網頁風格選擇設定的內容。 

 
 

按下【了解，開始進

行】按鈕，即開始進

行『網頁風格選擇』

設定。 

 

 �點選所欲使用之

樣版。 

�按下【確定選擇】

按鈕置換所選擇之樣

版，系統也隨即更換

樣版。 

�或是選擇【回上一

步】重新操作『基本

資料設定』步驟。 

�或是選擇【確定，

下一步】略過此步驟

操作，進行下一步驟

『抬頭樣式及名稱設

定』。 
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�按下【重新編輯】

按鈕重新操作『網頁

風格選擇』步驟。 

�或是選擇【回上一

步】重新操作『基本

資料設定』步驟。 

�或是選擇【確定，

下一步】進行『抬頭

樣式及名稱設定』步

驟。 
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(三三三三) 抬頭樣式及名稱設定抬頭樣式及名稱設定抬頭樣式及名稱設定抬頭樣式及名稱設定 

抬頭樣式及名稱設定前，會有抬頭樣式及名稱設定說明頁，協助管

理員了解抬頭樣式及名稱設定的內容。 

 

按下【了解，開始進行】

按鈕，即開始進行『抬頭

樣式及名稱』設定。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

有三種方式可替換網頁抬

頭樣式，分別為�選擇新

上傳檔案、�選擇自訂文

字、�選擇還原成預設值

三種形式。 
�選擇新上傳檔案選擇新上傳檔案選擇新上傳檔案選擇新上傳檔案：：：：上傳

自行設計之圖檔，並輸入

替代說明文字，完成後請

點選【確定】即可完成。 
�選擇自訂文字選擇自訂文字選擇自訂文字選擇自訂文字：：：：輸入自

訂文字，完成後請點選【確

定】即可完成。 
�選擇還原成預設值選擇還原成預設值選擇還原成預設值選擇還原成預設值：：：：選

擇還原成預設值，點選【還

原】即可完成。 
�決定好設定值後，可選

擇【回上一步】重新操作

『網站風格選擇』步驟。 

�或是選擇【確定，下一

步】略過此步驟操作『網

頁聲明編輯設定』步驟。 
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 左圖為 Banner 選擇以新

上傳檔案後後，網頁抬頭

明顯變化圖。 
1108-1 

  
�按下【重新編輯】按鈕

即會重新進行『抬頭樣式

及名稱設定』操作步驟。 
�或是選擇【回上一步】

重新操作『網頁風格選擇

設定』步驟。 
�或是選擇【確定，下一

步】進行『網頁聲明編輯

設定』步驟。 
1109 
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(四四四四) 網網網網站站站站聲明聲明聲明聲明編輯設定編輯設定編輯設定編輯設定 

網站聲明編輯設定前，會有網站聲明編輯說明頁，協助管理員了解

網站聲明編輯設定的內容。 

 

 

按下【了解，開始進行】

按鈕，即開始進行『網站

聲明編輯』設定。 

1110 

 

 

�運用網頁編輯器的方式

製作網站聲明。編輯器中

可同時上傳影片、圖片及

文字解說等等，完成後請

點選【編輯確定】即可完

成。 

�或是選擇【回上一步】

略過此步驟，重新操作『抬

頭樣式及名稱設定』步

驟。 

�或是選擇【確定，下一

步】略過此步驟，繼續操

作『功能主選單設定』步

驟。 

1111 
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左圖為進行『網站聲明編

輯設定』後，網站聲明處

變化圖。 

1112 

 
 

�按下【重新編輯】按鈕

重新操作『網站聲明編輯』

步驟。 

�或是選擇【回上一步】

重新操作『抬頭樣式及名

稱設定』步驟。 

�或是選擇【確定，下一

步】進行『功能主選單設

定』步驟。 

1113 
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(五五五五) 功能主選單設定功能主選單設定功能主選單設定功能主選單設定 

架站精靈預設常見功能有五項，分別為最新消息、校園行事曆、學校信箱、影像

消息、檔案下載、留言板，方便使用者在站台架設完成後，可以省下新增前列六

項常見功能之操作時間。 

 
 

功能主選單設定前，會有功能

主選單說明頁，協助管理員了

解功能主選單設定的內容。 

 

按下【了解，開始進行】按鈕，

即開始進行『功能主選單』設

定。 

 
 
1114 

1115-1+1115-2 

�管理者可自行修改各項設

定，完成後請點選【編輯確定】

即可完成。 

� 顯現狀態顯現狀態顯現狀態顯現狀態：：：：用於設定是

否顯現於前台首頁主選

單。 

� 名稱名稱名稱名稱：：：：可自行依照使用

的模板，編輯合適的主

選單功能名稱。 

� 開放狀態設定開放狀態設定開放狀態設定開放狀態設定：：：：用以設

定瀏覽者是否需登入才

有功能使用權限。 

�或是選擇【回上一步】略過

此步驟重新操作『網頁聲明編

輯設定』步驟。 

�或是選擇【確定，下一步】

略過此步驟，重新操作『啟用

站台設定』步驟。 
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1116-0 補補補補 

�按下【重新編輯】按鈕

重新操作『功能主選單設

定』步驟。 
�或是選擇【回上一步】

重新操作『網頁聲明編輯

設定』步驟。 
�或是選擇【確定，下一

步】進行『啟用站台設定』

步驟。 
(六六六六) 啟用站台設定 

1116-1 後後後後 

�按下【回上一步】按鈕，

重新操作『功能主選單設

定』步驟。 
�或是選擇【確定啟用】

進行『啟用站台設定』步

驟，架站精靈隨即將站台

開啟，並且引導您進入首

頁設定說明，讓您了解如

何設定首頁呈現。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

左圖首頁設定說明看完

後，按下【進入首頁】按

鈕，即會帶您看見系統前

端首頁畫面。 
117-1+117-2+117-3+117-4 
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1118-1+ 1118-2 
上圖為系統使用【架站精靈】架設站台之首面畫面。 
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二二二二、、、、    首頁主選單顯示區首頁主選單顯示區首頁主選單顯示區首頁主選單顯示區 
 

 

左圖即為主選單欄位呈

現區域。 

	 主選單欄位會隨著套用

的底圖樣板的不同，而

呈現在不同的位置。 

 

 

 

 

 

 

103.TIF 

 
首頁主選單顯示區： 
主選單所有顯示項目可依據各校學校需求自行進行項目增減。 
操作方式為�【網站管理】��【系統設定管理】��【網站功能架構管理】��

進行網站主選單之排列管理及編輯，即可開始進行首頁主選單之顯示設定。 

 

                        ���� 

登入帳號密碼後，進入【網站管

理】。 

 

 

 

 

 

 

 

10101.TIF 

 

主選單欄位 
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                        ���� 

點選【系統設定管理】，開啟子項

目選單。 

 

 

 

 

 

10101.TIF 

 

 

                        ���� 

點選【網站功能架構管理】。 

 

 

 

 

 

10101.TIF 

 

 

10102.TIF 

                        ���� 

接著即可進行網站主選單之選

單排序、新增／編修、顯現狀

態等管理。 

� 詳細主選單「選單排序」請見

「主選單排序設定」p29。 

� 詳細主選單「新增功能」請見

「新增主選單項目」p32。 

� 詳細主選單「顯現狀態」請見

「首頁主選單呈現設定」p34。 
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                        ���� 

主選單於前台首頁的呈現方式

如左圖所示。 

	 主選單顯示位置會隨著首頁套

用的底圖樣版不同，而呈現在

不同的位置。 

 

 

 

10101-2.TIF 
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三三三三、、、、    首頁顯示區塊呈現說明首頁顯示區塊呈現說明首頁顯示區塊呈現說明首頁顯示區塊呈現說明 
本區所有顯示區塊及排版呈現，可依據單位需求規劃放置排列及新增。操作方式

為�【網站管理】��【首頁呈現設定】��【首頁編排架構管理】��【首頁

資料管理】，即可開始進行成首頁顯示區塊之呈現設定。 
 

 

                        

���� 

登入帳號密碼後，進入【網站

管理】。 

 

 

 

 

 

 

10204.TIF 

 
 

 

                        ���� 

點選【首頁呈現設定】開啟子

項目選單。 

 

 

 

 

 

 

10205-2.TIF 
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                        ���� 

點選【首頁編排架構管理】。 

 

 

 

 

 

 

 

10205-2.TIF 

 

 
10202.TIF 

                        ���� 

可直接在首頁編排架構管理的

編輯畫面上進行區塊隱藏、位

移調整、內容編輯、新增區塊

等設定動作。 

：編輯區塊呈現的內容。

10202-2.TIF 

▼ ：區塊的上下位置調整。 

Χ：隱藏區塊。 

新增新增新增新增：新增區塊。 

	 詳細新增區塊設定之動作請見

「首頁編排架構管理-操作介

紹」。 
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                        ���� 

網站內容區塊的呈現方式如左

圖所示。 

 

 

 

 

 

 

10202-3.TIF 

 
 

 

 

                        ���� 

點選【首頁資料管理】，可以條

列式編輯器的方式編輯首頁架

構。 

 

 

 

 

 

10202.TIF 
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編輯器呈現如左圖所示。 

	 詳細首頁編排架構管理之操

作說明，請見「首頁資料管理」

p128 

 

 

 

 

10202-4.TIF 
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四四四四、、、、    內容新增管理內容新增管理內容新增管理內容新增管理 
主選單功能項目以及區塊呈現新增完成之後，管理員即可開始依據功能屬性建立

內容，操作方式為【網站管理】�【內容快捷管理】，即可開始進行內容新增的

動作。 
 

 

 

                        

���� 

登入帳號密碼後，進入【網站

管理】。 

 

 

 

 

 

 

10103-3.TIF 

 

 

                        

���� 

點選【內容快捷管理】開啟子

項目選單，即可開始進行各項

目的內容新增。 

				 詳細各項內容新增操作說明請

見「參、網站功能架構管理－

選單項目介紹」。 

 

 

 

 

10103-3.TIF 
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五五五五、、、、    帳號群組權限設定及帳號群組權限設定及帳號群組權限設定及帳號群組權限設定及建立建立建立建立介紹介紹介紹介紹 
本系統可登入之身份別分成『教師』、『學生』以及『校外人士』三種，建立方式

是由管理員以『群組管理』的方式先建立群組名稱及確定權限內容，在『群組管

理』設定完成後，即可由管理員以『新增帳號』的方式建立內容。操作方式為�

【網站管理】��【系統設定管理】��【帳號群組權限管理】，即可開始進行

帳號群組權限設定及建立帳號。 

 

 

                        ���� 

登入帳號密碼後，進入【網站

管理】。 

 

 

 

 

 

 

10204-2.TIF 

 

 

                        ���� 

點選【系統設定管理】開啟子

項目選單，並點選【帳號群組

權限管理】；您即可開始進行帳

號群組權限設定及建立之動

作。 

 

� 詳細群組與帳號新增功能請見

「帳號群組權限管理」 

 

10306-2.TIF 
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貳貳貳貳.    管理管理管理管理介面與主選單介面與主選單介面與主選單介面與主選單操作說明操作說明操作說明操作說明 
一一一一、、、、    管理管理管理管理介面介面介面介面圖解圖解圖解圖解介紹說明介紹說明介紹說明介紹說明 

（（（（一一一一））））    登入區 

 

                            
登入區登入區登入區登入區於前台首頁的顯

示如左圖所示。 

				 本登入區的顯示位置會

隨著首頁套用樣版的不

同，而呈現在不同的位

置。 

 

 

 

20101.TIF 

 
（（（（二二二二））））    個人登入環境介紹 

 

                             
個人登入紀錄個人登入紀錄個人登入紀錄個人登入紀錄    

此處顯示個人登入紀錄，另外提供線

上傳訊、操作說明下載、系統詳細資

訊等功能。 

	 線上傳訊線上傳訊線上傳訊線上傳訊：：：：提供具有帳號密碼者互相傳

送線上訊息。 

	 操作說明下載操作說明下載操作說明下載操作說明下載：：：：裡面提供系統相關操作

說明文件。 

	 系統詳細系統詳細系統詳細系統詳細資訊資訊資訊資訊：：：：讓管理員可以快速了解

系統規格、系統使用帳號情況。 
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此處顯示個人的管理權個人的管理權個人的管理權個人的管理權

限列表限列表限列表限列表。 

 

 

 

 

20102.TIF 

 
 

 

                            
內容快捷管理內容快捷管理內容快捷管理內容快捷管理- 

針對本網站所有內建及增設

的功能項目，進行內容編輯

與管理等動作。 

	 詳細各項內容快捷管理，請見

「參、網站功能架構管理」。 

 

 

20103.TIF 

 
 

 

                             
系統設定管理系統設定管理系統設定管理系統設定管理- 

針對本網站整體之功能架構以及組

織、帳號群組等項目，進行內容之

編輯管理動作。 

	 詳細系統設定管理請見「伍、系統設

定管理-功能及操作介紹」。 

 

 

 

20104.TIF 
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首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定- 

首頁的呈現編排、底圖樣版

選擇、Banner、版權宣告等

項目設定管理。 

	 詳細首頁呈現設定，請見

「陸、首頁呈現設定」。 

 

 

 

20105.TIF 

 

 

                            
個人資料維護個人資料維護個人資料維護個人資料維護- 

個人資料編輯管理。 

	 詳細個人資料維護，請見

「柒、個人資料維護」。 

 

 

 

 

 

20106.TIF 
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二二二二、、、、    網站網站網站網站主主主主選單選單選單選單操作說明操作說明操作說明操作說明 

本網站之功能選單編輯方式，請依序點選�【系統設定管理】��【網站功能架構管

理】，以進行項目新增及編輯、刪除等動作，以及所有功能選單顯現狀態的編輯確認。 

 

 

                         ���� 
點選【系統設定管理系統設定管理系統設定管理系統設定管理】】】】展開下列

的功能選項列表。 

 

 

 

 

 

 

 

20104.TIF 

 

 

                         ���� 
點選【網站功能架構管理網站功能架構管理網站功能架構管理網站功能架構管理】】】】，即

可開始針對選單功能架構進行

顯現狀態、網站主選單排序、新

增項目、編輯次項目等動作！ 

 

 

 

 

 

20203.TIF 
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三三三三、、、、    功能功能功能功能選單選單選單選單架構管理介紹架構管理介紹架構管理介紹架構管理介紹 

（一） 主選單排序設定 

網站主選單排序-針對主選單呈現的功能項目，進行排序的動作。 

 

                            ���� 
以『電子報』的位置為例作示範 

 

 

 

 

 

2030101-1.TIF 

 

 

                            ���� 
由【網站管理】進入，點選系統設

定管理，再選擇網站功能架構管

理，並點選【網站主選單排序】，以

進入排序編輯頁面。 

 

 

 

 

 

 

2030101.TIF 
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                          ���� 
以點選的方式，選取欲更換位置之

功能模版。 

 

 

 

 

 

 

 

2030102.TIF 

 

 

                          ���� 
透過右方【▲】【▼】鍵的調動方

式，調整功能選單的排序位置。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2030102.TIF 
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                          ���� 

點選【確定】，即可完成網站主選

單功能順序調整之動作。 

 

 

 

 

 

 

 

2030104.TIF 

 

 

                          ���� 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

 

 

 

2030105.TIF 
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（二） 新增主選單項目 

 

                          ���� 

點選【新增項目】，即可進行新增

主項目功能選單的編輯動作。 

 

 

 

 

20203.TIF 

 

 

                        ���� 

鍵入「項目名稱」後，即可利

用「套用模版類型」的下拉式

選單，選擇欲套用的模版樣

式。 

� 詳細各類「模版類型」請見「網

站功能架構管理-選單項目介

紹」p36 

 

 

2030201.TIF 

 

 

                        ���� 

設定是否要開啟連結至其他網

頁之【網網相連】功能，將連

結設置於本選單功能頁下方，

以供瀏覽者點選。 

2030203.TIF 

2030204.TIF 
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                        ���� 

進行本功能選單的『開放狀態

設定』，確定本功能是否需確定本功能是否需確定本功能是否需確定本功能是否需登入登入登入登入

才有使用權限才有使用權限才有使用權限才有使用權限，確認後點選【確

定存檔】，即完成新增功能選單

項目的動作。 

 

 

 

 

2030203-2.TIF 
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（三） 編輯項目 

 

                       

點選 可進行功能項目功能項目功能項目功能項目

名稱及設定修改名稱及設定修改名稱及設定修改名稱及設定修改，，，，以及刪除以及刪除以及刪除以及刪除

本功能項目之動作。 

 

 

 

 

 

 

 

2030301-0.TIF 

2030301-1.TIF 

 

（四） 首頁主選單呈現設定 

 

                      
『顯現狀態』是指首頁的主首頁的主首頁的主首頁的主

選單列表顯現狀態呈現選單列表顯現狀態呈現選單列表顯現狀態呈現選單列表顯現狀態呈現，，，，可

以選擇將本功能項目『顯

現』於首頁主選單上，或是

『隱藏』另待他用。 

 

 

 

 

 

 

2030301.TIF 
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（五） 編輯次項目 

本系統可依據使用單位需求，新增『無限層級無限層級無限層級無限層級』之功能項目。 

 

 

                      
透過『編輯次項目』的動作，

可持續新增本功能項目下的

次項目模組。 

 

 

 

 

 

 

 

2030301.TIF 

 

 

                      
透過【編輯次項目】的動

作，可持續新增本功能項目

下的次項目模組。 

� 項目設定方式同「新增主

選單項目」p32 的步驟。 

 

2030302.TIF 
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參參參參.    網站功能架構管理網站功能架構管理網站功能架構管理網站功能架構管理-選單選單選單選單項目項目項目項目介紹介紹介紹介紹 
 

一、樣版 

以功能命名，可多次使用稱為『樣版』。 

 

如何建立樣板： 

系統設定管理�網站功能架構管理�新增項目�使用下拉式選單選擇

合適樣板類型。 

 

如何編輯內容： 

內容快捷管理�點選使用樣板建立且欲編輯的項目名稱�開始逐一進

行內容編輯設定。 

 

（一） 外部連結設定樣版（單項） 

 

                         
使用時機： 

可直接建立連結於主選單

上，如舊網站連結、其他網

站連結等時機使用。 

※※※※本模組本模組本模組本模組只能新增一層只能新增一層只能新增一層只能新增一層，，，，不不不不

能繼續能繼續能繼續能繼續新增次項目模組新增次項目模組新增次項目模組新增次項目模組。。。。 

 

 

3010102-1.TIF 
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操作說明 

 
 

                   Step 
請 依 序 編 輯 �項 目 名 稱

��以下拉式選單點選【外

部連結設定樣版】��輸入

外部連結的網址內容��

開放狀態設定��確認後

點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

3010102-1.TIF 

 

 

 

 

                         
完成後之顯示畫面如左圖所

示。 

 

 

 

 

3010104.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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（二） 相關連結樣版（多項列表） 

 

                            
使用時機： 

於網站內頁建立多項相關連

結，例如可建立各學年度班

級網站連結、教育相關網站

連結等多項網址列表顯示之

功能模組。 

 

 

 

3010201.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【相關連

結樣版】��設定是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

 

 

3010201.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「相關連結樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

3010202.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增連結】。 

 

 

 

 

 

 

3010203.TIF 

 

 

                      ���� 

依序填寫欄位內容，點選【確

定存檔】即可完成新增相關

連結之動作。 

 

 

 

 

 

3010204.TIF 
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                      ���� 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

 

3010205.TIF 



賽博士校園首頁管理系統 

 41

（三） 投票區樣版 

 

                            
使用時機： 

此樣板為純文字說明的線上

投票系統，可用於進行夏季

旅遊地點票選、活力體育老

師票選等等。 

 

 

 

 

3010301.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【投票區

樣版】��選擇是否需要設

定【網網相連】之內容 ��

開放狀態設定��確認後點

選【確定存檔】，即可完成新

增本功能項目的動作。 

 

 

3010302.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「投票區樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

3010303.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增主題】。 

 

 

 

 

 

3010304.TIF 

 

 

                      ���� 

依序填寫欄位內容，點選【確

定存檔】即可完成新增投票

主題之動作。 

 

 

 

 

 

 

 

3010305.TIF 
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                      ���� 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

 

3010306.TIF 
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（四） 圖文投票樣版 

 

                            
使用時機： 

可於首頁進行圖文投

票調查活動，如攝影

作品票選、母親節卡

片比賽票選、校花校

草票選等等。 

 

 

 

 

30401.TIF 

 

操作說明 

 

                    

Step 
請依序編輯�項目

名稱��以下拉式

選單點選【圖文投票

區樣版】��選擇是

否需要設定【網網相

連】之內容 ��開

放狀態設定��確

認後點選【確定存

檔】，即可完成新增

本功能項目的動作。 

 

 

30402.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「圖文投票樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

30403.TIF 

 

 

                 

���� 

點選【新增主題】。 

 

 

 

 

 

30404.TIF 
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                 ���� 

依 序 填 寫 欄 位 內 容�接 著

「上傳圖片」�設定「選項

數量」�進行「選項圖片」

設定�設定是否開放投票�

確認所有設定沒有問題，點

選【確定存檔】即可完成新

增圖文投票主題之動作。 

� 一個選項可以選擇多張圖片

組合進行票選。 

30405-1.TIF+30405-2.TIF 

 

 

                

���� 

完成畫面如左圖所

示。 

 

 

 

30406.TIF 
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（五） 問卷調查樣版 

 

                           
使用時機： 

營養午餐滿意度調查、學生

作息調查等等。 

 

 

 

 

3011401.TIF 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【問卷調

查樣版】��選擇是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

 

3011402.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「問卷調查樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

3011403.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增主題】。 

 

 

 

 

3011404.TIF 

 

 

 

                      ���� 

依據欄位填寫內容，並進行

相關設定，完成後請點選【確

定存檔】。 

 

 

 

 

 

 

3011405.TIF 
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                      ���� 

點選【新增問卷題項】，開始

進行題項內容設定。 

 

 

 

 

 

3011406.TIF 

 

 

                      ���� 

依據題項設計及填寫欄位進

行新增動作，完成後請點選

【確定存檔】。 

 

 

 

 

3011408.TIF 

 

 

                      ���� 

預覽畫面如左圖所示，可以

進行欄位修改，或持續進行

【新增問卷選項】之工作，

同 時 可 設 定 問 卷 的 開 放 狀

態。 

 

 

 

3011409.TIF 
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問卷建立完成之畫面如左圖

所示。 

 

 

 

3011410.TIF 
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（六） 訊息公告樣版 

 

                            
使用時機： 

使用於本校或是本單位

訊息公告。 

 

 

 

 

3010501.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【訊息公

告樣版】��選擇是否需要

設定【網網相連】之內容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

 

 

3010502.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「訊息公告樣版」

建立的【項目名稱】。 

� 備註：由於『新增訊息』的

動作需要指定發佈單位，所

以管理者須先至【系統設定

管理】〉【組織管理】新增單

位名稱，才可以進行發佈訊

息的動作！ 

3010503.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增】。 

 

 

 

 

3010504.TIF 
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                      ���� 

依據欄位設定內容，填入標

題，並使用「網頁編輯器」

編輯訊息內容。 

 

 

 

 

 

 

3010505.TIF 

 

 

 

 

                      ���� 

透過「網頁編輯器」管理者可於

發布含有圖片檔、聲音檔以及影

片檔等多媒體訊息。完成後點選

【送出】，即進入下一階段『無

障礙網頁修正』檢核流程。 

 

 

 

 

3010514+3010515+3010517.TIF 
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                      ���� 

由於訊息中放置一張圖片，

所以依據『無障礙網頁規章』

必 須 進 行 替 代 文 字 說 明 設

定。 

 

 

 

3010518.TIF 

 

 

                      ���� 

輸入圖片的文字替代說明，

點選【確定送出】即可完成

設定。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3010519.TIF 
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點選【確認】。 

 

 

 

 

 

3010521.TIF 

 

 

                      ���� 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

3010522.TIF 
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（七） 影像消息樣版 

 

                            
使用時機： 

影像、圖像以及宣傳短片等

多媒體類型訊息報導，欲於

首頁直接呈現影像畫面者，

即可使用本樣版。 

 

 

3010901.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【影像消

息樣版】��選擇是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

 

3010902.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「影像消息樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

3010903.TIF 

 

 

 

                      ���� 

點選【新增】。 

 

 

 

 

3010904.TIF 
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                      ���� 

可依據消息的素材內容，選

擇來源為【消息連結】或是

【自建內文】，以便於呈現消

息內容。 

 

 

 

 

3010905.TIF 

 

 

 

                      ���� 

消息來源選擇【消息連結】

者 ， 當 欄 位 內 容 填 寫 完 畢

後，點選【送出】即可完成。 

 

 

 

 

 

 

3010906.TIF 

 

 

                      ���� 

消息來源選擇【自建內文】

者，欄位內容填寫完畢後，

點選【送出】即可完成。 

 

 

 

 

3010909.TIF 
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                      ���� 

完成的畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

 

3010910.TIF 
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（八） 活動花絮樣版 

 

 

                            
使用時機： 

除了以文字說明活動之外，

尚希望能呈現多張活動圖片

時使用。例如：兒童節活動

花絮、運動會活動花絮…等。 

 

 

3011001.TIF 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【活動花

絮樣版】��選擇是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

 

3011002.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「活動花絮樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

3011003.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增】。 

 

 

 

 

3011004.TIF 

 

 

                      ���� 

依序填寫欄位中的內容。然

後將活動照片以 zip 格式批

次上傳。 

 

 

 

 

 

3011005.TIF 
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                      ���� 

填寫完成後，點選【送出】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3011006.TIF 

 

 

                      ���� 

完成的畫面如左圖所示。 

 

 

 

3011007.TIF 
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（九） 圖文列表樣版 

 

                            
使用時機： 

本樣版可使用作為得獎

作品展示區、獎狀陳列區

等等功能使用。 

 

 

 

3011701.TIF 

操作說明 

 

                    

Step 
請依序編輯�項目名稱

��以下拉式選單點選

【圖文列表樣版】��選

擇是否需要設定【網網相

連】之內容 ��開放狀

態設定��確認後點選

【確定存檔】，即可完成

新增本功能項目的動作。 

3011702.TIF 

 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「圖文列表樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

 

3011703.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增】。 

 

 

 

 

3011704.TIF 
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                      ���� 

依據欄位填寫內容，並上傳

圖 檔 ， 完 成 後 請 點 選 【 送

出】。 

 

 

 

 

 

3011706.TIF 

 

 

                      ���� 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3011707.TIF 
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（十） 常見問答樣版 

 

                            
使用時機： 

使用於本校或是本單位設置

『常見問答集』，於網站上供

相關人士瀏覽。例如：新生

入學相關問題、網站使用問

題等等。 

3010601.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【常見問

答樣版】��選擇是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

3010602.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「常見問答樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

 

3010603.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【類別管理】。 

 

 

 

 

 

3010604.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增類別】，即可開始

進 行 常 見 問 答 集 之 類 別 新

增。 

 

 

 

 

3010605.TIF 
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                      ���� 

請輸入『類別名稱』，並點選

【送出】。 

 

 

 

3010606.TIF 

 

 

                      ���� 

類別新增完成之後，即可點

選【內容管理】開始新增內

容。 

 

3010607.TIF 
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                      ���� 

依據欄位填寫文字內容，並

可上傳相關檔案及填寫文字

說明，完成後點選【送出】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3010609.TIF 

 

 

                      



 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

3010610.TIF 
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（十一） 單位介紹樣版 

 

 

                            
使用時機： 

各處室介紹、師資介紹、資

源教室介紹…等。 

 

 

 

3010801.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【單位介

紹樣版】��選擇是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

3010802.TIF 

 

� 
� 
� 
� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「單位介紹樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

3010803.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增】。 

 

 

 

 

3010804.TIF 

 

                      ���� 

依序填寫欄位中的內容。 

 

 

 

 

 

 

3010805.TIF 
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                      ���� 

填寫完成後，點選【確定】。 

 

 

 

 

 

3010806.TIF 

 

 

                      ���� 

完成的畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

3010807.TIF 
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（十二） 行事曆樣版 

 

 

                            
行事曆樣版 

使用時機： 

可作為『活動行事曆』、『營

養午餐行事曆』、『圖書館義

工媽媽行事曆』以及『導護

行事曆』等等功能使用。 

3011101.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【行事曆

樣版】��選擇是否需要設

定【網網相連】之內容 ��

開放狀態設定��確認後點

選【確定存檔】，即可完成新

增本功能項目的動作。 

3011102.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「行事曆樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

3011103.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【編輯】。 

 

 

 

 

 

3011104.TIF 

 

 

                      ���� 

點選『新增』。 

 

 

 

 

 

3011105.TIF 
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                      ���� 

依據欄位將日期及標題、內

容 填 寫 完 成 後 ， 點 選 【 確

定】。 

 

 

 

 

 

3011107.TIF 

 

 

                      ���� 

完成的畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

 

 

3011108.TIF 
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（十三） 留言板樣版 

 

 

                            
使用時機： 

可供學校或是單位設置於網

頁上，供瀏覽訪客或是登入

者與管理人員進行互動。管

理員可設定是否將互動內容

開放給其他瀏覽者觀看。 

 

3010701.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【留言板

樣版】��選擇是否需要設

定【網網相連】之內容 ��

開放狀態設定��確認後點

選【確定存檔】，即可完成新

增本功能項目的動作。 

 

3010702.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「留言板樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

3010703.TIF 

 

 

                      ���� 

進行收信人員 mail 填寫，並

點選【設定】。 

 

 

 

 

3010704.TIF 

 

 

                      ���� 

完成後即可進行外部留言管

理及回覆之動作。 

 

 

 

 

 

3010705.TIF 
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（十四） 討論區樣版 

 

                            
討論區樣版 

使用時機： 

可建立網站討論區或是活

動討論區等等模組功能。 

 

 

3011200.TIF 

 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【討論區

樣版】��選擇是否需要設

定【網網相連】之內容 ��

開放狀態設定��確認後點

選【確定存檔】，即可完成新

增本功能項目的動作。 

 

3011201.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「討論區樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

3011202.TIF 

 

 

                      

���� 

當前台首 頁有人發

起討論時，管理員即

可於本區 進行討論

區內容管 理及編輯

等動作。 

3011203-2.TIF 
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（十五） 網站信箱樣版 

 

                            
使用時機： 

可建立各處室信箱、校長

信箱等等功能項目頁面， 

供一般瀏覽者寄信給此

管理單位或是處室負責

人。 

 

 

3010401.TIF 

 

操作說明 

 

                   Step 
請 依 序 編 輯 �項 目 名 稱

��以下拉式選單點選【網

站信箱樣版】��選擇是否

需要設定【網網相連】之內

容 ��開放狀態設定��

確認後點選【確定存檔】，

即可完成新增本功能項目

的動作。 

3010402.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 



賽博士校園首頁管理系統 

 81

 

新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「網站信箱樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

3010403.TIF 

 

 

                      ���� 

點 選 【 變 更 收 件 者 電 子 郵

件】。 

 

 

3010404.TIF 

 

 

                      ���� 

填寫收信者電子郵件，點選

【存檔】即可完成新增信箱

之動作。 

 

 

 

 

3010405.TIF 

 



賽博士校園首頁管理系統 

 82

 

                      ���� 

完成畫面如左圖所示。 

當前台首頁有人發佈信件，

管理員即可於此畫面進行回

覆。 

 

 

 

 

3010406.TIF 
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（十六） 資源預訂樣版 

 

                            
使用時機： 

本樣版可使用作教

室預借、器材預

借…等各項資源預

借。 

 

 

 

31701.TIF 

操作說明 

 

                    

Step 
請依序編輯�項目

名稱��以下拉式

選單點選【資源預

訂樣版】��選擇

是否需要設定【網

網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定

�� 確 認 後 點 選

【確定存檔】，即可

完成新增本功能項

目的動作。 

31701.TIF 

 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「資源預訂樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

 

31702.TIF 

 

 

                      

���� 

請設定學期起迄日

期，並按下「確定」

才 能 進 行 下 一 個

「節次設定列表」

的動作。 

 

 

31703.TIF 
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請設定節次數，並

按下「確定」，如

此 才 能 進 行 課 程

時間的設定。 

 

 

 

31704.TIF 

 

 

                       
設定每一個節次的開始和

結束時間，並按下確定儲

存。 

 

 

 

 

31705-1.TIF+31705-2.TIF 

 

 

 

                      
接 著 請 至 班 級 資

料 管 理 設 定 班 級

單位、年級及班級

數。 

 

 

 

 

31706.TIF 
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【班級數】的設定

值 是 以 全 校 哪 一

個 年 級 的 班 級 數

最多，就以那個數

字做為設定值。設

定完畢後點選「確

定」方能進行下一

步驟的設定。 

 

 

 

 

31707.TIF 

 

 

 

                       
先設定學校目前有的年級數�

接著設定各個年級的最大班級

值�確 定 設 定 無 誤 即 可 點 擊

「確定」 

 

 

 

 

31708-1.TIF +31708-2.TIF 
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接著請設定「預訂

項目管理」，點選

「新增」即可進行

設定。 

 

 

31711.TIF 

 

 
31712.TIF 

                      
依序填好欄位後，

點選「確定」即可

完 成 預 借 項 目 設

定。 

� 項目名稱：輸

入欲設定的資

源名稱，如：

音樂教室、體

育器材、DV…

等資源。 

� 不可預借：用

在勾選不可預

借 的 節 次 ，

如：電腦教室

維修時段，樂

隊使用時段…

等。 
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31713.TIF 

                      
預 訂 項 目 管 理 設

定完成畫面。 

� 如果各資源有權

預借的班級不同

時，建議另外在

「網站功能架構

管理」的「選單

名稱」中新增。

不要在「預定項

目管理」中進行

新增。 

 

 

 

                      
「預約班級管理」

是用來選擇哪些班

級 是 有 權 限 預 借

「預定項目管理」

所建立的項目。選

擇好班級後，按下

確定，即完成預約

班級管理設定。 

 

 

 

31709.TIF 
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「 週 期 性 預 定 管

理」是用於設定固

定時段、固定班級

使用固定資源。如

此一來，固定週期

會使用到資源的班

級，就不需要再次

進行預借的動作。 

管理員依序設定欄

位中的內容後，確

認設定無誤後按下

確定。 

 

31714.TIF 

 

 

                       
接著勾選固定使用時段，確認

設定無誤後按下確定。即完成

固定週期設定。 

 

 

 

 

 

31715-1+31715-2.TIF 
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「週期性預定管理」完成畫

面如左圖所示。 

	 「資源預定」的設定至此已

完成，此時即可開放功能在

前台首頁進行預訂。 

 

 

 

 

 

31716-1+31716-2.TIF 

 

 

 

                      
預約紀錄查詢：。 

用於進行各項資源

預借情況的查詢。 

 

 

31717.TIF 
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（十七） 設備維護樣版 

 

                            
使用時機： 

用於通報設備需要

進行維護。如：修

繕通報、線上報

修。 

 

 

31801.TIF 

操作說明 

 

31801.TIF 

                    

Step 
請依序編輯�項目

名稱��以下拉式

選單點選【設備維

護樣版】��選擇

是否需要設定【網

網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定

�� 確 認 後 點 選

【確定存檔】，即可

完成新增本功能項

目的動作。 

 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「設備維護樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

 

31802.TIF 

 

 

              ���� 

請 點 選 【 類 別 管

理】。 

 

 

 

 

31803.TIF 

 

               

再 點 選 【 新 增 類

別】。 

 

 

 

 

31804.TIF 
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輸入【類別名稱】，

按下確認。 

 

 

 

31805.TIF 

 

 

               

類別名稱設定完成

畫面如左圖所示。 

接著點選「地點管

理」。 

 

31806.TIF 

 

 

               

再 點 選 【 新 增 地

點】。 

 

 

31807.TIF 

 

 

               

輸入【地點名稱】，

按下確認。 

 

 

 

31808.TIF 
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類別名稱設定完成畫

面如左圖所示。 

 

 

31809.TIF 

 

 

              � 

設備維護設定完成

畫面如左圖所示。

當首頁前台有人進

行 報 修 申 請 的 時

候，管理員只需要

按下說明的標題即

可進行回覆處理。 

31810.TIF 
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（十八） 檔案下載樣版 

 

                            
使用時機： 

可建立如『行政文件下載

專區』、『教學資源軟體下

載專區』等等之功能頁

面。 

 

 

3011501.TIF 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【檔案下

載樣版】��選擇是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

 

3011502.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 



賽博士校園首頁管理系統 

 96

 

新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「檔案下載樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

3011503.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增】。 

 

 

 

 

 

 

3011504.TIF 
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                      ���� 

依據欄位填寫內容，並上傳 2

種不同檔案類型之檔案，以

符合『無障礙網頁規章』，完

成後請點選【確定存檔】。 

 

 

 

 

3011506.TIF 

 

 

                      ���� 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

 

 

3011507.TIF 
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（十九） 知識管理樣版 

 

                            
使用時機： 

可以多人一起貢獻同一

個資料夾裡的內容，用在

建立像是：自然相關文章

分享專區、教學資源軟體

分享專區、文學文章分享

專區等等之功能頁面。 

 

 

3011601.TIF 

操作說明 

 

                    Step 
請依序編輯�項目名稱��

以下拉式選單點選【知識管

理樣版】��選擇是否需要

設 定 【 網 網 相 連 】 之 內 容 

��開放狀態設定��確認

後點選【確定存檔】，即可完

成新增本功能項目的動作。 

 

3011602.TIF 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「知識管理樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

3011603.TIF 

 

 

                      ���� 

點選【新增目錄】。 

 

 

 

 

3011604.TIF 

 

 

                      ���� 

填寫「目錄名稱」，並「選擇

成員」設定本目錄的使用權

限，完成後請點選【確定】。 

 

 

 

 

 

3011606-2.TIF 

3011606-3.TIF 
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���� 

確認無誤後請點選

【送出】。 

 

 

 

3011607-2.TIF 

 

 

                  
請點選【目錄名稱】

進入內容編輯。 

 

 

3011608-2.TIF 

 

 

                      

���� 

請 點 選 【 新 增 文

件】。 

 

 

3011609-2.TIF 

 

 

                      ���� 

新增文件時，可依據文件類

型的不同，選擇用【檔案上

傳】或是【線上編輯】的方

式進行。 

 

 

3011610-2.TIF 
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使用【檔案上傳】

者，只需依序填

寫 欄 位 中 的 內

容，確認無誤後

即可按下送出。 

 

 

3011611-2.TIF 

 

 

                       
使用【線上編輯】者，輸入

標題後，可運用網頁編輯器

編輯多媒體內容，確認所有

欄位無誤後即可按下送出。 

 

 

3011612-2+3011612-3.TIF 

 

 

 

                      



 

完成畫面如左圖所示。 

 

 

 

 

3011613-2.TIF 
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（二十） 自製網頁樣版 

 

                   
使用時機： 

管理員可將已經做

好的網頁透過「自製

網頁樣板」逐一上傳

至網站中，使自製網

頁鑲在賽博士校園

首頁管理系統中。 

 

32101.TIF 

操作說明 

 
32101.TIF 

 

             Step 
請依序編輯�項目

名稱��以下拉式

選單點選【自製網頁

樣版】��選擇是否

需要設定【網網相

連】之內容 ��開

放狀態設定��確

認後點選【確定存

檔】，即可完成新增

本功能項目的動作。 

 

� 
� 
� 
� 

� 
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新增內容說明 

 

                
假設我們製作好的網頁如左

圖。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

32101-2.TIF 

 

 

                
而上述自製網頁的層級架構

如左圖。 

	 注意：關於網頁所設定的連結

跟多媒體路徑，請務必要設定

為相對路徑。 

32101-3.TIF 
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                      ���� 

請至【內容快捷管理】選單

中點選使用「自製網頁樣版」

建立的【項目名稱】。 

 

 

 

 

 

 

 

32102.TIF 

 

 

                
點選【上傳檔案】。 

 

 

 

 

32103.TIF 

 

                        

檔案類別請選擇【圖

片 】。 接 著 將 圖 片 上

傳。確定後按「送出」。 

 

32104.TIF 

32104-2.TIF 
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請點選【建立資料

夾】。 

 

 

 

 

32105.TIF 

 

 

                       

請務必輸入和您自

製網頁路徑相同的

【資料夾名稱】！ 

 

 

 

32106.TIF 

 

 

                       

資 料 夾 建 立 完 成

後，點選資料夾名

稱，重複上傳圖片的

動作，將原本資料夾

中的圖片上傳至自

製網頁樣板中。 

資料夾圖片上傳完

畢後，請點選【上傳

檔案】。 

32107.TIF 
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檔案類別請選擇【檔

案】。接著上傳 index

（首頁），系統會自動

將第一個上傳的頁面

設定為網頁起始檔。確

定設定無誤後按【送

出】。 

	 如 尚 有 其 他 網 頁 頁

面，請重複相同上傳

「檔案」的設定動作。 

32108.TIF 

32108-2.TIF 
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32109.TIF 

               

由 於 必 須 符 合

『無障礙網頁規

章』故須進行各

項無障礙設定。 

請點選【替代文

字說明設定(2)】 

 

 

               

輸 入 圖 片 的 文

字替代說明，點

選【確定送出】

即 可 完 成 替 代

文字說明設定。 

32110.TIF 

 

 

32111.TIF 

               

請點選【其他設

定(1)】 
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此為網頁所使用

之 自 然 語 言 設

定，使用預設的

「zh-TW」即可，

故直接點選【確

定送出】即可完

成其他設定。 

 

32112.TIF 

 

 

                      
請點選【確定】，

即可完成無障礙

設定。 

32113.TIF 

 

 

                  
完成畫面如左圖所

示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

32114.TIF 
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二、編輯器 

以編輯方式命名，可用來編輯多媒體內容者稱之為編輯器。 

 

如何建立編輯器： 

系統設定管理�網站功能架構管理�新增項目�使用下拉式選單選擇

合適編輯器類型。 

 

如何編輯內容： 

內容快捷管理�點選使用編輯器建立且欲編輯的項目名稱�開始逐一

進行內容編輯設定。 

 

（一） HTML 編輯器 

 

                            
使用時機： 

僅以單頁方式呈現的網頁

編輯器，由於可同時放置文

字、圖片及影像檔，所以可

作為學校簡介、處室介紹、

地理位置介紹…等。 

 

 

 

32101.TIF 
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（二） HTML 編輯器(含檔案下載) 

 

                            
使用時機： 

除了可以編輯多媒體內容

外，還可以進行檔案下載，

所以可作為校歌含校歌教學

下載、組織成員架構含通訊

錄下載。 

 

 

 

 

 

32102-1+32102-2.TIF 

 

 

（三） 多項式網頁編輯器 

列表呈現可供點選之網頁編輯器 

 

                            
使用時機： 

以列表方式呈現，由於可同

時放置文字、圖片及影像

檔，所以可作為系列活動報

導、學生文章作品、教師個

人介紹、處室主管個人介紹

等等。 

 

 

 

 

 

 

 

32103.TIF 
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（四） 教材製作編輯器 

 

                            
使用時機： 

由多人一起撰寫

同一份教材內

容，且有章節層及

概念。可用在編製

四年級自然教

材、一年級國語教

材…等。 

 

32104.TIF 
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三、功能模組 

只能引用一次的功能稱為『功能模組』。 

如何建立功能模組： 

系統設定管理�網站功能架構管理�新增項目�使用下拉式選單選擇

合適功能模組類型。 

如何編輯內容： 

內容快捷管理�點選使用功能模組建立且欲編輯的項目名稱�開始逐

一進行內容編輯設定。 

（一） 電子報功能模組 

 

                            
使用時機： 

本功能模組可使

用作為單位及校

園電子報發送。 
此模組除了可以自

行建立內容，也可直

接擷取透過賽博士

校園首頁管理系統

所發佈的內容作為

單位及校園電子

報發送的消息。 

3030306.TIF 

操作方式 

 

                   ���� 

【內容呈現管理】�【電

子報管理】�【新增電子

報】。 

 

 

 

 

 

3030501.TIF 
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                     ���� 

依據主旨及內文欄位需求

進行填寫，同時可點選【引

入消息】，將校園消息引入

電子報內容。 

 

 

3030502.TIF 

 

 

                     ���� 

【引入消息】的使用方式

為：以下拉式選單點選【來

源】，系統會自動列出所有

內容以供勾選成電子報的

項目內容。接著點選【送

出】，即可完成『電子報』

之引入項目內容安排。 

 

 

 

3030503.TIF 
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                     ���� 

設定電子報傳送的時間，確

認內容無誤後，即可點選

「送出」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3030504.TIF 

 

 

                     ���� 

點選【儲存】，即可完成『電

子報』之編輯。 

 

 

 

 

 

 

 

3030506.TIF 
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（二） 網站導覽功能模組 

 

                            
本模組為內建功能，頁面內

容為系統自動依據網站架構

產生，供瀏覽者迅速找到所

需的資訊。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3030602.TIF 
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四、其他功能模組 

（一） 個人訊息收發功能模組 

本功能為『內部傳訊系統』，供具有帳號密碼者傳送線上訊息。 

操作方式 

 

                   ���� 

【網站管理】�【個人登

入紀錄】�【個人留言】。 

 

 

 

3040101.TIF 

 

 

                   ���� 

點選【發送個人留言】。 

 

 

 

 

 

 

3040102.TIF 

 

 

                   ���� 

點選【選擇成員】，系統

會列出所有可以發送的

成員選單以供選擇。點選

【送出】，即可完成個人

留言之傳送。 

 

 

3040103.TIF 
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                     ���� 

左圖為留言發佈成功之畫

面。 

 

 

3040105.TIF 
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肆肆肆肆.    首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理-操作介紹操作介紹操作介紹操作介紹 
一一一一、、、、    首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理 

首頁各區塊的內容是透過【首頁編排架構管理】來呈現我們前面一章製作的內容，亦

即操作步驟為：【系統設定管理】�【網站功能架構管理】�【內容快捷管理】�【首

頁呈現設定】�【首頁編排架構管理】，接著我們可針對首頁欲呈現的方式，透過【首

頁編排架構管理】進行編排管理，以進行首頁各區塊內容的顯示編排。 

 

 

                              

���� 

請點選【首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定】】】】����【【【【首首首首

頁編排架構管理頁編排架構管理頁編排架構管理頁編排架構管理】】】】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

40101.TIF 

 

 

 

                             ���� 

左圖即為進入【首頁編排架構管理】

畫面。 

 

 

 

 

 

 

 

40102.TIF 
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二二二二、、、、    首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理-圖解介紹圖解介紹圖解介紹圖解介紹 

 

40102.TIF 

 

                         
���� 首頁資料管理首頁資料管理首頁資料管理首頁資料管理：：：：可進行

首頁資料內容編排項目

之新增、編輯、欄位放

置…等設定。 

���� 新增新增新增新增：：：：用以新增並呈現

各欄位區塊於首頁。 

註：詳細新增區塊操作方式

請見「內容類別 p127」。 

���� 【【【【��������】：】：】：】：調整區塊的上

下位置。 

���� 【【【【����】：】：】：】：將區塊移出，也

就是先將區塊隱藏，所

有隱藏的功能項目可於

『首頁資料管理』中進

行重新勾選並放置於首

頁的動作。 

���� 【【【【 】：】：】：】：編輯，可重新

設定區塊標題，以及設

定區塊呈現的內容。 

40102-2.TIF 
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三三三三、、、、    首頁資料管理首頁資料管理首頁資料管理首頁資料管理 

� 自行新增的『區塊項目』可於沒有在首頁呈現沒有在首頁呈現沒有在首頁呈現沒有在首頁呈現的狀態的狀態的狀態的狀態下，進行刪除及編輯等動

作。 

� 但由網站提供的功能模組只能在前頁【首頁編排架構管理】進行『����移出』，

不能在【首頁資料管理】進行『刪除』。 

� 如欲刪除以放置於首頁的『區塊項目』，請先在前頁【首頁編排架構管理】進

行『����移出』的動作，再至【首頁資料管理】進行刪除，即可完成。 

 

 

40201.TIF 

                          
設定設定設定設定區塊區塊區塊區塊項目呈現於首頁項目呈現於首頁項目呈現於首頁項目呈現於首頁之之之之

流程流程流程流程：：：： 

�勾選欲選取的項目名稱。 

�以下拉式選單選擇本功能

項目放置的位置。 

�點選『放置』。 

�此時即完成選取套件清單

放置首頁的動作，管理者即

可點選「回上頁」進行套件

的位置顯示調整。 

 

 

40201.TIF 

                          
新增新增新增新增：：：：另一種「新增首頁區

塊內容」的設定動作。可依

據區塊需求選擇合適的引用

【內容類別】，依序設定欄位

完畢後，點選『確定存檔』

後即可完成新增區塊內容的

動作！並依照上述【設定區

塊項目呈現於首頁之流程】

進行設定，即可將新增區塊

呈現於首頁上。 

� 如何設定新增區塊請見【內

容類別】p128。 

 

� � 
 

� 
� 
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四四四四、、、、    網站提供網站提供網站提供網站提供模組模組模組模組 

此類模組類型可擷取網站中合適的資料呈現於首頁區塊內容中，但僅供一次引用，稱

為『網站提供』功能。所有「網站提供模組」管理員可選擇『顯示』或『不顯示』於

首頁，並可依據版面規劃安排本模組擺放位置。以下將為您介紹如何操作各「網站提

供模組」使之呈現於首頁。 

（（（（一一一一））））    氣象氣象氣象氣象 

 

                            
操作方式： 

�【首頁呈現設定】��【首

頁編排架構管理】��【首

頁資料管理】��勾選【氣

象】��【選擇放置位置】

��【放置】即可於首頁呈

現。 

 

 

 

 

 

3030101.TIF 

 

（（（（二二二二））））    網站資訊網站資訊網站資訊網站資訊 

 

                            
操作方式： 

�【首頁呈現設定】��【首

頁編排架構管理】��【首

頁資料管理】��勾選【網

站資訊】��【選擇放置位

置】��【放置】即可於首

頁呈現。 

 

 

3030102.TIF 
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（（（（三三三三））））    熱門消息熱門消息熱門消息熱門消息 

 

                            
本功能模組需搭配『訊息公

告樣版』才可進行內容編輯

及顯示設定。 

 

 

 

 

 

 

 

3030300.TIF 

 

操作方式 

 

                   ���� 

【首頁呈現設定】�【首頁

編排架構管理】�【首頁資

料管理】�【熱門消息】�

點選【 】編輯。 

3030301-2.TIF 

 

 

 

 

 

 

 

3030301.TIF 
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                     ���� 

點選【內容資料維護】 

 

 

 

 

 

3030302.TIF 

 

 

                     ���� 

以下拉式選單點選引用【來

源】，系統會自動列出所有

可供引用的內容以供勾選

成為熱門新聞。 

 

 

 

3030303.TIF 

 

 

                     ���� 

勾選欲放置於熱門新聞的

內容後，點選【發佈熱門公

告】，即可完成熱門消息之

安排。 

甲、 接著進入首頁資料管理畫

面後，只需要再勾選「熱門

消息」�選擇放置位置�

點選「放置」，即可於首頁

呈現。 

 

3030304.TIF 
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（（（（四四四四））））    網路藝廊網路藝廊網路藝廊網路藝廊 

 

                            

本功能模組需搭配『圖文

列表樣版』才可進行。 

 

 

 

 

 

 

 

30304.TIF 

 

建立方式 

 

                   ���� 

【首頁呈現設定】�【首

頁編排架構管理】�【首

頁資料管理】�【網路藝

廊】�點選【 】編輯。 

3030400-2.TIF 

 

 

 

 

 

 

 

 

3030400.TIF 
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                     ���� 

點選【內容資料維護】 

 

 

 

 

 

3030401.TIF 

 

 

                     ���� 

以下拉式選單點選【來

源】，系統會自動列出所有

內容以供勾選成為網路藝

廊的照片（可複選，系統會

自動更換顯示圖片）。接著

點選【設定】。 

3030402.TIF 

 

 

3030403.TIF 

                     ���� 

左圖為完成『網路藝廊』之

內容安排。 

���� 接著點選「回標題設定頁」

�回上頁�進入首頁資料

管理畫面後，只需要再勾

選「熱門消息」�選擇放

置位置�點選「放置」，即

可於首頁呈現。 
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五五五五、、、、    內容類別內容類別內容類別內容類別 

此指在建立首頁區塊的時候，欲呈現的畫面將引用我們先前建立的什麼資訊，此部分

稱之為內容類別。 

不論是從首頁編排架構管理畫面進行新增區塊，或是從首頁資料管理進行區塊新增，

同樣都要設定引用的內容類別。各項內容類別說明如下： 

（（（（一一一一））））    類廣告型態類廣告型態類廣告型態類廣告型態【【【【直接於首頁新增圖文條例說明直接於首頁新增圖文條例說明直接於首頁新增圖文條例說明直接於首頁新增圖文條例說明】】】】 

以文字或圖片的方式進行其他網站連結，或是進行短文張貼。本類別可應用於『活動

網址連結』、『主題宣導網址連結』、『舊網址連結』、『網站聲明』、『學校短文介紹』等

多項主題式的首頁呈現選單製作。 

 

                       ���� 

於標題欄位中輸入區塊標

題，並於下拉式選單中選取

類廣告型態，依序填入欄位

內容，確認後請點選【確定

存檔】。 

 

 

4030101.TIF 

 

 

                    ���� 

同 時 可 新 增 多 個 呈 現 項

目，並可針對呈現的項目進

行【編輯】、【刪除】、【新增】

及【順序調整】等動作，完

成後點選【確定存檔】即可

完成。 

 

 

4030102.TIF 
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                    ���� 

首頁呈現樣貌如左圖所示。 

 

 

 

 

 

 

 

4030103.TIF 

 

� 
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（（（（二二二二））））    依依依依「「「「網站功能架構網站功能架構網站功能架構網站功能架構」」」」分類分類分類分類，，，，組成一區組成一區組成一區組成一區。【。【。【。【直接全選同一類的所有功能組直接全選同一類的所有功能組直接全選同一類的所有功能組直接全選同一類的所有功能組

成一區成一區成一區成一區】】】】 

可將單一主選單下面的次項目上提至首頁，使瀏覽者不需層層點選，類似建立捷徑的

功用。本類別可應用於『處室單位區塊』、『學年度班網區塊』…等。 

 

                       ���� 

於標題欄位中輸入區塊標

題，並於下拉式選單中選取

依「網站功能架構」分類，

組成一區。【直接全選同一

類的所有功能組成一區】。 

 

 

 

 

4030201.TIF 
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                    ���� 

系統會列出目前可供選擇放置的資料

來源，請點選有子項目之內容，完成

後點選【確定存檔】即可完成（單選）。 

 

 

 

4060202-1+4060202-2+4060202-3.TIF 
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                    ���� 

首頁呈現樣貌如左圖所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4030204.TIF 
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（（（（三三三三））））    常用功能捷徑常用功能捷徑常用功能捷徑常用功能捷徑。。。。 

可將『網站功能架構管理』中的主選單、次層級選單上提至首頁，使瀏覽者不需層層

點選，類似建立捷徑的功用。本類別可應用於『常用功能區塊』、『學生作品區塊』…

等。 

 

                       ���� 

於標題欄位中輸入區塊標

題，並於下拉式選單中選取

跨功能，組成一區。【可跨

「網站功能架構」勾選各類

功能組成一區】。 

 

 

 

 

 

4030301.TIF 
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                    ���� 

系統會列出目前可供選擇放置的資料

來源，請勾選欲放置的項目，完成後

點選【確定存檔】即可完成。 

 

 

4060302-1+4060302-2+4060302-3.TIF 
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                 ���� 

首頁呈現樣貌如左圖所

示。 

 

 

 

 

 

4060303.TIF 
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（（（（四四四四））））    標題列表式標題列表式標題列表式標題列表式 【【【【訊息公告樣版訊息公告樣版訊息公告樣版訊息公告樣版】】】】 

將用『訊息公告樣版』製作發佈的消息，在首頁呈現最新發佈的標題，以備瀏覽者可

以快速找到所需要的網站資訊，欲呈現的筆數可由管理員設定。 

 

                       ���� 

於標題欄位中輸入區塊標

題，並於下拉式選單中選取

標題列表式 【訊息公告樣

版】。 

 

 

 

 

 

 

4030401.TIF 

 

 

 

                    ���� 

系統會列出目前可供選擇

放置的資料來源，確認後點

選【確定存檔】即可完成本

項單選。 

 

 4030402.TIF 
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                    ���� 

首頁呈現樣貌如左圖所示。 

 

 

 

 

 

 

4030403.TIF 
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（（（（五五五五））））    影像新聞影像新聞影像新聞影像新聞 【【【【影像消息樣版影像消息樣版影像消息樣版影像消息樣版】】】】 

將用『影像消息樣版』製作發佈的消息，在首頁呈現單項影像與標題，以備瀏覽者可

以看到最新影像資訊。 

 

 

                       ���� 

於標題欄位中輸入區塊標

題，並於下拉式選單中選取

影像新聞  【影像消息樣

版】。 

 

 

 

 

 

 

4060501.TIF 

 

 

                    

���� 

系統會列出目前可供

選 擇 放 置 的 資 料 來

源，確認後點選【確

定存檔】即可完成本

項單選。 

 

 4060502.TIF 
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���� 

首頁呈現樣貌如左圖

所示。 

 

 

 

 

 

 

4060503.TIF 
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（（（（六六六六））））    個人行事曆個人行事曆個人行事曆個人行事曆 【【【【行事曆樣版行事曆樣版行事曆樣版行事曆樣版】】】】 

將用『行事曆樣版』製作發佈的消息，在首頁以月曆的方式呈現，方便瀏覽者按日期

點選瀏覽。 

 

                  ���� 

於標題欄位中輸入區

塊標題，並於下拉式

選單中選取個人行事

曆 【行事曆樣版】。 

 

 

 

 

 

 

4060601.TIF 

 

 

                ���� 

系統會列出目前可供

選 擇 放 置 的 資 料 來

源，確認後點選【確定

存檔】即可完成本項單

選。 

 

 4060602.TIF 
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                   ���� 

首 頁 呈 現 樣 貌 如 左 圖 所

示。 

 

 

 

 

 

4060603.TIF 
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（（（（七七七七））））    投票樣式投票樣式投票樣式投票樣式 【【【【投票區樣版投票區樣版投票區樣版投票區樣版 】】】】 

將用『訊息公告樣版』製作發佈的消息，在首頁呈現最新發佈的標題，以備瀏覽者可

以快速找到所需要的網站資訊，欲呈現的筆數可由管理員設定。 

 

                 ���� 

於標題欄 位中輸入

區塊標題，並於下拉

式選單中 選取投票

樣 式  【 投 票 區 樣

版 】。 

 

 

 

 

 

 

4060701.TIF 

 

 

 

                    ���� 

系統會列出目前可供選擇

放置的資料來源，確認後點

選【確定存檔】即可完成本

項單選。 

 

 4060702.TIF 
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               ���� 

首頁呈現樣貌如左圖

所示。 

 

 

 

 

 

 

4060703.TIF 

 



賽博士校園首頁管理系統 

 142 

（（（（八八八八））））    圖文圖文圖文圖文投票樣式投票樣式投票樣式投票樣式 【【【【圖文圖文圖文圖文投票投票投票投票樣版樣版樣版樣版】】】】 

將用『訊息公告樣版』製作發佈的消息，在首頁呈現最新發佈的標題，以備瀏覽者可

以快速找到所需要的網站資訊，欲呈現的筆數可由管理員設定。 

 

                 ���� 

於標題欄位中輸入區

塊標題，並於下拉式選

單 中 選 取 投 票 樣 式 

【投票區樣版 】。 

 

 

 

 

 

 

4060801.TIF 

 

 

 

               ���� 

系統會列出目前可供

選 擇 放 置 的 資 料 來

源，確認後點選【確

定存檔】即可完成本

項單選。 

 

 4060802.TIF 
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               ���� 

首頁呈現樣貌如左圖

所示。 

 

 

 

 

 

 

4060803.TIF 
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伍伍伍伍.    系統設定管理系統設定管理系統設定管理系統設定管理-功能及操作介紹功能及操作介紹功能及操作介紹功能及操作介紹 
一一一一、、、、    網站功能架構管理網站功能架構管理網站功能架構管理網站功能架構管理 

���� 詳見參.網站功能架構管理-選單項目介紹 p38 

 

二二二二、、、、    組織管理組織管理組織管理組織管理 

本『組織』名稱之建立，在於『訊息發佈』時必須以下拉式選單點選『發佈單位』，

所以管理員必須先建立『單位名稱』，以便於後續管理使用。  

 

                       ���� 

【系統設定管理】�【組

織管理】。 

 

 

 

 

 

50201.TIF 

 

 

 

                    

���� 

即可直接點選【新增】

完 成 單 位 名 稱 的 建

立，亦可建立多層次

的組織名稱，以符合

使用單位需求。 

 

 

 

 

50202.TIF 
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三三三三、、、、    帳號群組權限管理帳號群組權限管理帳號群組權限管理帳號群組權限管理  

（一） 權限群組新增方式 

平台管理員可依據職責及權限分配等考量，依據規劃分成群組，如『網頁管理小組』、

『行政人員群組』、『教師群組』、『學生群組』、『訪客群組』等等，並設定每個群組不

同的權限內容，以達到分層及合作管理的目標，以減輕管理員的負擔。 

 

 

                       ���� 

【系統設定管理】�【帳號群組權

限管理】。 

 

 

 

 

 

50301.TIF 

 

 

                 ���� 

點選『群組管理』的

【【【【 】】】】進行編輯。 

50302-2.TIF 

 

50302.TIF 
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                           ���� 

點選【新增群組新增群組新增群組新增群組】。 

 

 

 

 

50303.TIF 

 

 

 

                         ���� 

鍵入欲新增之群組名稱，並勾選欲開放

之群組權限（可複選），點選【確定存檔】

即可完成群組權限建立。 

 

 

 

 

 

 

50304-1+50304-2.TIF 
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                ���� 

完成畫面如左圖所

示。 

 

 

 

50305.TIF 
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（二） 帳號新增方式 

帳號帳號帳號帳號及密碼取得方式及密碼取得方式及密碼取得方式及密碼取得方式：：：：非管理員之帳號由平台管理員或副管理員新增使用者帳

號，新增步驟如下所示。 

 

                       ���� 

【系統設定管理】�【帳

號群組權限管理】。 

 

 

 

 

 

50301.TIF 

 

 

                 ���� 

點選『帳號管理』的

【【【【 】】】】進行編輯。 

50302-2.TIF 

 

50302.TIF 

 

 

                               ���� 

點選【新增帳號】。 

 

 

 

 

50306.TIF 
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                ���� 

依據欲新增帳號之身

份別，選擇身份（單

選），確認後請點選

【確定】。 

50307.TIF 

 

 

                ����

依據欄位內容新增個

人帳號及內容，並以

下拉式選單進行群組

設定，使之進入所屬

的權限群組中。 

 

 

 

 

 

 

50308.TIF 

 

 

 

                ���� 

完成畫面如左圖所

示。 

 

 

50309TIF 
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四四四四、、、、    網站流量統計查詢 

管理員可透過本功能了解網站流量統計，上站人數以及帳號登入次數統計。  

 

                       ���� 

由【系統設定管理系統設定管理系統設定管理系統設定管理】進入，

點 選 【 網 站 流 量 統 計 管網 站 流 量 統 計 管網 站 流 量 統 計 管網 站 流 量 統 計 管

理理理理】。 

 

 

 

 

50401.TIF 

 

 

 

                    ���� 

即可利用【檢視】及查閱的

方式進行網站流量統計查

詢。 

 

 

50402.TIF 
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五五五五、、、、    系統初始值管理 

管理員可透過此功能將網站恢復到一開始開站的樣貌。如此一來，管理員在初期練習

階段的時候，就可以不用費功夫的逐一刪除練習內容。 

注意注意注意注意！！！！ 

如果不打算清空如果不打算清空如果不打算清空如果不打算清空網站網站網站網站所所所所有有有有資料時資料時資料時資料時，，，，請勿進行系統初始值管理請勿進行系統初始值管理請勿進行系統初始值管理請勿進行系統初始值管理，，，，否則網站內容將否則網站內容將否則網站內容將否則網站內容將會會會會回歸回歸回歸回歸

為零為零為零為零！！！！ 

 

                       ���� 

由【系統設定管理系統設定管理系統設定管理系統設定管理】進入，

點選【系系系系統初始值管理統初始值管理統初始值管理統初始值管理】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

50501.TIF 

 

 

                   ���� 

點選【初始值設定初始值設定初始值設定初始值設定】即

會 將將將將 網站所有內容網站所有內容網站所有內容網站所有內容 歸歸歸歸

零零零零！！！！ 

 

 

 

50502.TIF 
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陸陸陸陸.    首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定 
一一一一、、、、    首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理首頁編排架構管理 

���� 詳見肆. 首頁編排架構管理-操作介紹 p121 

 

二二二二、、、、    網站樣版管理網站樣版管理網站樣版管理網站樣版管理 

管理員可使用本功能，更換網頁風格樣版。 

 

                       ���� 

由【首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定】進入【網網網網

站站站站樣版管理樣版管理樣版管理樣版管理】，並點選【更更更更

換新面換新面換新面換新面版版版版】。 

 

 

 

 

60201.TIF 
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              ���� 

選擇所要置換的面

版，完成後請點選

【確定設定存檔】即

可完成。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

60202.TIF 
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三三三三、、、、    Banner 管理 

管理員可使用本功能，更換首頁的抬頭樣式。 

 

                       ���� 

由【首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定】進入

【Banner 管理管理管理管理】選單。 

 

 

 

 

 

 

60301.TIF 

 

 

 

 

                    ���� 

Banner 的設定可選擇「自

定文字」的方式或是「新上

傳檔案」。 

若要新上傳檔案，請點選瀏

覽上傳檔案，並請輸入替代

說明文字，完成後請點選

【確定】即可完成。 

 

 

 

 

 

 

60302-1+60302-2.TIF 
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四四四四、、、、    Copyright 管理 

管理員可透過本功能進行『標章』或是『認證』等圖案放置，同時可加上文字說明，

進行版權宣告。 

 

                       ���� 

由【首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定首頁呈現設定】進入

【Copyright 管理】選單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

60401.TIF 

 

 
 

                 ���� 

Copyright 的設定可

運用網頁編輯器的方

式製作，同時可上傳影

片、圖片及文字解說等

等，完成後請點選【送

出】即可完成。 

60402.TIF 

 

               ���� 

完成後如左圖所示。 

 

 

60403.TIF 
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柒柒柒柒.    個人資料維護個人資料維護個人資料維護個人資料維護 
一一一一、、、、    個人資料維護管理 

管理員可透過本功能進行個人資料維護管理。 

 

                       ���� 

由【個人資料維護個人資料維護個人資料維護個人資料維護】進入【個

人資料維護設定】選單。 

 

 

 

 

 

 

 

70101.TIF 

 

 

 

                       ���� 

此時可依據需求修改個人

資料，修改完成後點選【確

定】，即可完成。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

70102.TIF 

 

 


