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學生攜回請家長簽名並加註意見 

填寫輔導單勾選懲處方式 

確認簽章後將輔導單黏貼聯絡簿，學生攜至學務處。 

(可確認是否初犯決定是否依校規懲處) 

確認簽章、備份並進行輔導(口頭訓誡、愛校服務、依校

規懲處或通報輔導室) 

輔導單交回導師

處建檔 

課堂發生一般 

違規事件 

任課老師是否

開輔導單？ 
否 

是 

一般課堂情事可記錄於

點名表(導師、學務處可

事後處理)，包括上廁

所、找校護…等。 

重大違規(懲處小過以上或需

校安通報)依重大違規事件處

理流程處置。 

懲處需符合教師輔導與管教學

生辦法之原則進行之，並告知

學生相關申訴與改銷過權益。 

學務處 

導師 

任課老師 


