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104年7月二次報名班期佈告欄
請於6月12日前洽請所屬單位人事人員至本處「臺北e大」之「實體班期專區」完成報名手續。[image: image2.wmf]

( 組織管理 (
	No.
	班別/代碼
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	政府公共關係研習班B00116
	7月10日

(6小時)
	瞭解政府、媒體與府會間的關係，並將行銷策略運用於活動宣傳及政令宣導，以提升市政行銷績效。
	各機關人員
	1.媒體關係及府會關係

2.政策行銷
	1.吳春城老師(戰國策總經理)

2.吳秀瓊老師(威肯公共關係顧問公司副總經理)

	2
	內部講師培育班
BA0278
	7月28、29日
(14小時)
	提升內部講師教學能力，增進訓練教學品質。
	擔任本處行政系列班期講師或儲備講師之各機關人員
	1.講師應具備的條件與特質
2.講師的角色與成長
3.學習理論與教學方法
4.教學表達的技巧
5.教案設計原理
6.教案實作練習
7.教學評估及教學演練
	楊紹強老師(原動力國際開發有限公司總經理)

	3
	志工管理研習班
BA0279
	7月27、28、30日
(18小時)
	增進帶領與管理志工之能力與技巧。
	各機關管理志工或志願服務相關業務人員
	1.志工教育訓練

2.志工督導原則與技巧
3.志願服務發展趨勢與法規

4.志工人力招募規劃與工作分析

5.志工獎勵與評估

6.優質案例分享
	1.羅華容老師(財團法人張老師基金會總會督導)

2.劉香梅老師(中華民國志願服務協會秘書長)

3.王時成老師(基德福來企業管理顧問公司總經理)

4.蔡科員雨秦(臺北市政府觀光傳播局)

5.社會局推薦師資

6.社會局推薦師資


( 服務行銷 (
	No.
	班別/代碼
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	新聞稿寫作進階班
B00090
	7月23、28日(12小時)
	精進新聞稿寫作技巧及論述能力，提升市政新聞稿品質。
	各機關業務人員(曾上過新聞稿寫作基礎班者優先錄取)
	1.新聞寫作基礎複習
2.新聞稿寫作練習

3.新聞稿案例評析

4.新聞稿改寫與發表
	陳炳宏老師(師範大學大眾傳播研究所教授)


( 法制廉能 (
	No.
	班別/代碼
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	地方制度法研習班

BC0043
	7月1、3日

(12小時)
	充實地方自治法學知能，落實地方自治。
	各機關人員
	1.地方自治立法理論與因應

2.地方自治立法權

3.地方自治之行政監督與司法救濟

4.實例研討
	紀俊臣老師(銘傳大學教授，前內政部民政司司長)

	2
	行政法基礎研習班
BT0002
	7月29日及8月3、6、14日
(27小時)
	瞭解行政法基本內涵，增進行政法制知能。
	各機關人員
	1.行政法之基本原理
2.行政組織法
3.行政程序法(含行政作用法)
4.行政罰法
5.行政執行法
6.國家賠償法
7.訴願法及行政訴訟法
	1.廖又生老師(陽明大學教授)
2.張錕盛老師(東吳大學法律系講師)
3.廖國宏老師(台大國發所博士，專職講師)

4.許慧瑩老師(本府法務局資深編審)


( 資訊應用 (
	No.
	班別/代碼
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	網路公務資源搜尋技巧實務班

B00037
	7月2日

(6小時)
	學習搜尋引擎之進階應用。
	各機關人員，須事先完成Gmail帳號申請
	1.Google搜尋引擎進階應用及快訊訂閱

2.網路公開課程操作體驗
	林俊安老師（兔兔網路資訊負責人）

	2
	智慧型行動載具辦公應用實務班
B00112
	7月7日

(6小時)
	了解智慧手機與平板電腦等行動載具的多元應用。
	各機關人員，須自備行動載具，並須自行操作連接TCGWireless無線網路，或自行3G上網，另為避免教室電力過載，不提供充電插座
	1.Android與iOS行動載具基本操作與App下載(以多數學員所使用系統為教學主軸)

2.常用App教學：天氣與鬧鐘、隨身筆記、地圖查詢與路線規劃、免費傳訊與語音溝通、社群聊天與打卡、QR code、網路電視新聞
※課程比重以參訓學員多數使用介面彈性調整
	吳清輝老師（東吳大學助理教授）

	3
	網路免費軟體公務應用實務班
B00149
	7月16日

(6小時)
	協助公務問題之解決及增能。
	各機關人員
	問題步驟收錄程式、網路工具、免費防毒軟體…等等免費軟體介紹與說明、下載與應用。
	張大明老師（育睿科技(股)公司執行長）

	4
	電腦檔案管理與網際網路應用基礎班
B00150
	7月29日

(6小時)
	學習基礎之電腦檔案管理與網路相關應用功能。
	各機關人員
	1.Win7電腦檔案管理

2.網際網路基礎應用

(含影音檔播放、MP3轉檔、自由軟體下載安裝、Chrome設定、資安等)
	孫在陽老師（巨匠電腦公司講師


( 自我發展 (
	No.
	班別/代碼
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	書樂飄香研習班
BD0250
	7月16日
(6小時)
	充實內在人文涵養，再造工作動力。
	各機關人員
	1.品味閱讀•《小王子》(四)
2.感動心靈音樂
	1.鄭窈窕老師(社區大學講師)
2.鍾育恒老師(社區大學校務顧問)


( 環境教育 (
	No.
	班別/代碼
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	環境教育講座

B00060
	7月16日下午
(4小時)
	瞭解環境教育內涵，增進環境保護意識。
	各機關人員
	原住民族傳統知識及其現代價值
	汪明輝老師(師大地理系教授) 

	2
	辦公環境綠美化管理研習班

BA0132
	7月31日

(6小時)
	習得辦公室內外環境綠美化要領，有效維護管理工作環境。
	各機關業務人員
	1.辦公環境綠美化植物的認識及內外適合植栽
2.辦公植栽生態介紹

3.環境整體綠化設計及維護管理

4.辦公室植物栽培與維管技術

※本研習因有實作課程，酌收材料費100元
	陳坤燦老師(錫瑠環境綠化基金會技師)


· 環境教育法規定每人每年4小時研習時數，本系列班期結訓學員資料將另上傳時數至環保署環境教育資訊系統。
1

